Regulamin
zamowien publicznych do 14 000 euro
w Szkole Podstawowej nr 80 w Gdansku

POSTANOWIENIA WSTEPNE
llekroé¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. Szkole Podstawowej nr 80, szkole lub placowce — nalezy przez to rozumie¢ Szkole
Podstawowg nr 80 w Gdansku;

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zaméwien publicznych do 14 000 euro
w Szkole Podstawowej nr 80;

3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 80
w Gdansku
4. Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Szkoty Podstawowej nr 80
w Gdansku
§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb dokonywania zakupow, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro (zwanych dalej ,,zakupami”).

2. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje si¢ na podstawie obowigzujacego w dniu okreslenia
warto$ci zakupow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych.

3. Wartos¢ zakupdw okresla si¢ bez podatku od towarow i ustug (VAT).

§2

Zakupy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektoéw z poniesionych wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan.

§3

Dokonanie zakupow zleca ustnie lub pisemnie Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 80.

§4

1. Udzielenie zamowienia, ktdrego warto$¢ nie przekracza kwoty 30000 ztotych nalezy poprzedzié¢
rozeznaniem (telefonicznie, faksem lub za posrednictwem Internetu) lokalnego lub krajowego
rynku potencjalnych wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

2. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow decyduje
Dyrektor biorac pod uwagg charakter i przedmiot zamdwienia oraz jego wartosc.

3.  Zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory w trakcie negocjacji zaoferuje najkorzystniejsze
warunki realizacji zamoéwienia, biorgc pod uwage zardwno oferowana cene, jak i inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zamowienia, tj. funkcjonalnos¢, jakos$¢, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, termin ptatnosci, warunki gwarancji itp., lub od wtasciwosci wykonawcy.

4. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlowy charakter i rodzaj dostaw, ustug oraz robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.



§5

1. Przy zamoéwieniach o wartosci powyzej 30000 ztotych nalezy dokonaé analizy rynku poprzez
zaproszenie do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej, z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Zaproszenie do sktadania ofert obejmuje nastepujace informacje:

a) Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia;
b) Przewidywany termin realizacji zamowienia;
c) Istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie.

4. Zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory w zlozonej ofercie oraz w trakcie pdzniejszych
negocjacji zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zar6wno
oferowang ceng, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, tj. funkcjonalnosé,
jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin ptatno$ci, warunki gwarancji itp., lub do
wlasciwos$ci wykonawcy.

5. Obowiazek dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy przypadkéw, gdy dostawy,
ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o
obiektywnym charakterze.

6. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, dopuszcza si¢ odstapienie od
obowiazku dokonania analiz, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, oraz od zawarcia umowy w formie
pisemnej. W takim przypadku usuni¢cie awarii nastgpuje na podstawie pisemnego zlecenia.

7. Przy zamdwieniach ponizej 3 500 zlotych ustala si¢ nie stosowa¢ zadnych procedur. Podstawa
wydatku jest wystawiona faktura.

§6

Obowigzek sporzadzania pisemnych umow istnieje, jezeli ich warto$¢ przekracza 30000
ztotych, a w szczeg6lnych przypadkach takze dla zamdwien ponizej tej kwoty, jezeli wymaga tego
interes Szkoty Podstawowej nr 80 (np. konieczno$¢ okreslenia terminu realizacji zamodwienia,
ustalenie szczegolnych warunkéw gwarancji itp.).



Zaproszenie do zloZenia propozycji cenowej

Szkola Podstawowa nr 80 w Gdansku

Zaprasza

na podstawie art. 4 p. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,

Z p6zn. zm.)

do zlozenia propozycji cenowej na wykonanie zadania:

2. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia ...20... roku.

3. Termin i miejsce ztozenia propozycji cenowe;j:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ......... 20... roku, do godz. ......
w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 80,
ul. Opolska 9 , 80-365 Gdansk
lub faxem na nr: 58 5564662

lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sp80@poczta.fm

4. Na kopercie/faksie/w e-mailu nalezy umie$ci¢ nazwe i adres zamawiajgcego,
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

,Propozycja cenowa na wykonanie zadania:


mailto:sp80@poczta.fm

5. Osoba uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest;

Pani Matgorzata Janiec, pokoj nr 014, telefon 58 5564672

6. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej zamawiajacy wysSle do

wykonawcy umowg w sprawie realizacji przedmiotu zamowienia.

7. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy:

(przygotowat) (podpisat w imieniu zamawiajacego)

Gdansk, dn. ...... 20...... r.



